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Quali sono le mansioni dei gruppi  Ultreya, Intendenze, Precursillo e Scuola sono state esposte con chiarezza da Luciano Benatti, Stefano Anzaldi, Giampaolo Pederneschi  e Bruno Staffoli.


   Questa sera proverò a esporvi l’elenco delle mansioni del gruppo SEGRETERIA e le mansioni  del gruppo MATERIALE E TESORERIA.








                                                 Le  MANSIONI del  GRUPPO  SEGRETERIA








   Le mansioni del gruppo sono :





   - Preparare  il calendario ( l’elenco delle cose da fare nel corso del  tempo, settimana dopo settimana ) in base alle date stabilite e per i compiti indicati dal Segretariato.





   - Tenere  aggiornato l’elenco-schedario dei corsisti. Ogni corsista deve avere la sua scheda con le indicazioni : del suo primo corso, l’elenco dei corsi cui ha partecipato successivamente e con quali rollos. Questo schedario aggiornato sarà utile ai rettori nella formazione delle equipe dei corsi futuri.





   - Preparare l’ elenco dei corsisti, possibili candidati all’incarico di cameriere nei corsi in programmazione e, dopo l’approvazione del segretariato, passarlo al rettore  ( o rettrice) incaricato  del corso ( che farà gli inviti scegliendo  in quell’elenco).


        L’elenco dei nomi ( “rosa”) dei candidati viene letto in segretariato: se qualcuno del segretariato - che conosce la persona e ha dei seri motivi - ritiene si debba escludere dall’elenco qualche nome deve dire il suo “no” senza bisogno di elencare i motivi del  “no” (per evitare che vengano riferite cose negative che possono essere causa di risentimenti o,


 peggio, di pettegolezzi e disagio nei rapporti tra le persone. Tra l’altro si tratterebbe di riferire cose relative a persone assenti.





   - Preparare l’elenco dei responsabili, possibili candidati all’incarico di rettore nei corsi in programmazione e - dopo l’approvazione del segretariato - passarlo al gruppo sacerdotale che è incaricato della scelta definitiva del rettore, dopo sentita l’approvazione del gruppo scuola ( Guida dei Responsabili dell’ultreya , pag. 52, 1° capoverso).





   - Custodire le schede delle nuove proposte di candidati ai corsi.





   - Mantiene i contatti con l’equipe del corso in preparazione; comunica la sua composizione al rettore dell’ultreya, per farla conoscere e sottolineare la necessità che tutti i fratelli dell’ultreya preghino per l’equipe al lavoro.


         E’ opportuno che sia il rettore dell’ultreya - durante l’ultreya - a fare queste comunicazioni ( che gli verranno presentate per iscritto su un foglietto). E’ opportuno che qualsiasi avviso sia presentato all’ultreya tramite il rettore dell’ultreya che lo leggerà dal foglio scritto che gli è stato presentato : questo per avere la massima  chiarezza e concisione.





   - Prepara -  un mese prima del nuovo corso - la lettera circolare per tutti i corsisti  della Diocesi con l’invito agli appuntamenti comunitari (Messa  penitenziale, partenza e rientro del corso).





   - Fa riunire  - venti giorni prima della Messa penitenziale - il segretariato, compreso il rettore e il direttore spirituale del nuovo corso, per esaminare le proposte di partecipazione al corso; il giorno seguente spedirà gli inviti ai candidati per avere la conferma della loro adesione.





   - Consegna al rettore del corso le proposte con l’annotazione “si” o “no” (in base alle risposte di adesione).





   - Prepara - in relazione alle risposte di adesione - la lista che il rettore leggerà alla Penitenziale; poi prepare un’altra lista - comprendente anche i camerieri - in duplice copia: una copia servirà per fare l’appello in pullman alla partenza; l’altra copia servirà al rettore nella casa dove si terrà il corso (per preparare i posti  letto, i posti in sala rollos, ecc.). Dopo la partenza del pullman si fa la telefonata al rettore per aggiornare l’elenco.





   - Tenere in ordine l’archivio del Movimento (gruppi fotografici, quadranti, avvisi murali, corrispondenza ricevuta e copia di quella spedita).





   - Custodire le pubblicazioni a cui siamo abbonati e copie del Notiziario nazionale.





   - Tenere aggiornato l’elenco dei corsisti (ricavato dai quadranti dei corsi ) per quanto riguarda le variazioni di indirizzi e numeri di telefono. Utili anche rilevazioni circa la frequenza all’ultreya: informarsi circa le assenze può rivelare che gli assenti potrebbero aver bisogno del nostro interessamento o della nostra amicizia (per problemi famigliari o di salute, o altro ...). L’elenco aggiornato di tutti quelli che hanno fatto il corso facilita a tutti il lavoro di Post-Cursillo (che poi sfocerà nello studio degli ambienti per il Precursillo).





   - Provvedere all’invio degli auguri nelle ricorrenze liete o all’invio di lettere di circostanza in altri momenti della vita dei corsisti.





    - Una persona del gruppo partecipa sempre alle riunioni del segretariato e ne compila il verbale.                             








                            Le MANSIONI del GRUPPO  MATERIALE E TESORERIA





 Le mansioni del gruppo sono:





   - Preparare il calendario di lavoro in base alle date stabilite e per i compiti indicati dal Segretariato.





   -Raccogliere  le offerte negli incontri del Movimento (il cesto che c’è in fondo alla sala durante l’ultreya - distribuire e raccogliere le buste delle offerte nelle Messe Penitenziali prima della partenza dei corsi - curare la raccolta delle offerte alle chiusure dei Corsi).





   - Provvedere che ogni Corso possa far fronte alle spese necessarie alla sua organizzazione (provvedere al mezzo di trasporto per l’andata e il ritorno dal corso, ecc.)





   - Provvedere e custodire il materiale necessario al Precursillo, al Corso (quaderni per gli appunti, fogli da disegno, pennarelli, ecc.), alla scuola responsabili e ai suoi gruppi (schede, foglietti per le intendenze, guide del pellegrino, fogli di servizio, libretti dei canti, buste, ecc.). Curarne la ristampa quando si esauriscono.





   - Custodire  le pubblicazioni (libri di formazione, Idee Fondamentali del Movimento dei Cursillos, Guida dei responsabili dell’ultreya, libretti dei rollos dei laici e delle meditazioni dei sacerdoti, ecc.).





   - Prenotare le case per i corsi in programma.





   - Spedire  al corso il telegramma di auguri per conto dell’ultreya di Mantova.





   - Prenotare  il fotografo per il primo giorno del corso (così alla sera stessa ci saranno le fotografie da usare per la riunione della notte).





   - Procurare i fiori per i rientri dei corsi donne.





   - Dare un rimborso spese per l’uso degli ambienti per le Messe penitenziali, convivenze e rientri.





   - Tenere un libro-cassa dove segnare ogni entrata e uscita.





   - Consegnare una ricevuta a chi consegna personalmente dei soldi (per il Notiziario Nazionale o per offerte varie).





   - Curare la presentazione della situazione di cassa ad ogni riunione del Segretariato (ogni primo lunedi di ogni mese).





   - Partecipare sempre alle riunioni  del Segretariato.











               Circa la siutazione di cassa e la tenuta delle registrazioni delle entrate e delle uscite penso sia utile farvi conoscere le voci che sono contenute nel consuntivo del 1997 che è stato presentato al Segretariato di Febbraio. Qui allegato c’è una copia del consuntivo 1997.


               Le voci del consuntivo 1997 sono state ricavate dalle registrazioni fatte sul libro cassa che è qui sul tavolo e che potrete sfogliare per vedere come è compilato.


               Si tiene la registrazione delle quote del Notiziario Nazionale. Ogni anno entro il 15 gennaio si deve aggiornare (e spedire a Padova) l’elenco delle persone che riceveranno regolarmente il Notiziario (che esce ogni due mesi).


               Spesso capita che qualcuno in un anno versi una quota maggiore dell’importo stabilito (quest’anno 15.000)e magari si dimentichi di versarla l’anno successivo. Per questo occorre tenere segnati gli importi del Notiziario (le 15.000), distintamente dagli importi versati in più (come offerte). Così è possibile far spedire ugualmente il Notiziario a chi ha dato prova di gradirlo (e di leggerlo).


               Una parola riguardo al notevole impegno che il movimento ha sostenuto per la celebrazione del Ventennale nel settembre scorso. Per le varie  necessità del ventennale è stata spesa una cifra abbastanza consistente. Coprire questa spesa è stato possibile grazie alle generose offerte fatte da tante persone. Sono segnate nel registro cassa le offerte personali(talvolta consistenti).  Ma posso affermare che solo con la generosità di tutti (anche con le piccole offerte anonime arrivate nel cesto dell’ultreya), abbiamo raggiunto l’obbiettivo di non andare in rosso con i conti.


               Grazie di cuore a tutti a nome del Movimento !





               A pag. 26 della Guida dei responsabili dell’ultreya (al 3° Capov.) c’è scritto: ...”i Cursillos sono a servizio dei gruppi: si fanno i Cursillos perchè i cristiani possano abbandonare il loro individualismo ed imparare a vivere insieme al Signore e ai fratelli”.....


               E’ proprio la collaborazione di gruppo che rende possibile lo svolgimento di tutte le mansioni che sono state descritte. E - appunto - sulla vostra collaborazione io e l’Adele, contiamo per integrare questa relazione con le vostre precisazioni e osservazioni.





                              DECOLORES


                                                                                  ADELE e CORRADO
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Il gruppo "SEGRETERIA e MATERIALE "











Riflessione di don Francesco Guarneri.











Da Atti 4,32-37: “la comunione fra cristiani sia unanime e concorde”





Va tenuta presente una caratteristica importante: la comunione fra le persone.


L’amore, la fraternità, il saper condividere; infatti insieme si cresce, si fa Chiesa.


Un esempio: l’equipe del Corso.


Allora si cerchi la coinonia, che vuol dire comunione e non divisione.











Da Lc 12,12-34: “il ricco stolto.............voi non preoccupatevi!”





Quindi la seconda caratteristica: la fiducia in Dio.


E’ Lui che guida l’evangelizzazione,la testimonianza nella fede.


La fecondità spetta solo a Dio, così prendono senso i nostri sacrifici, le sofferenze e le preghiere, perchè Lui le trasforma in opere, in seme che cresce.
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